Module gestion desRCP

Création de types de RCP :

Fonction accessible uniqguement aux coordinateurs (secrétaires 3C)

En cliquant sur I'icbne Réunions, , la fenétre suivante s’ouvre :

¢ Réunions MEE
RCP
o) Ajouter | o Modifier | €3 Supprimer
Libell& LieLx Information complémentaire Type de réunion
RCP Digestif CHRO Hipital de La Source Digestif clazsigue
RCP Gynéco CHRO Hépttal Parte Madeleine Gynecologie classigue
RCP ORL CHRO Hépital de La Source ORL classigue
RCP Thoracique CHRO Hépital de La Source Tharax classigue
RCP Uro CHRO Hipital de La Source Uralogie classigue
Page;_-_l_ surl o | ;:_J Page courante 1 - 5 sur 5

Dates de réunion
) Ajouter | o Modifier | £ Supprimer

Date Libelé LigL Horaire: Infos

4 4 Pagei__ I M .::J

Cette fenétre regroupe tous les types de réunions que vous avez créés pour votre 3C.
Vous pouvez créer d’autres types de RCP en cliquant sur le bouton « Ajouter » en haut de la fenétre du
haut.

Cela affiche la fenétre suivante :
Nouvelle réunion B

Intitule de la réunion ;

Mormbre de places
disponibles :

Centre de coordination 3C du Maontargais e

[ ] RCP de recaurs

Animateurs Participants Specialités Institutions

& Ajouter & Supprimer

Sauvegarder e Annuler
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Apres avoir saisi un intitulé de réunion et le nombre de places par défaut disponible pour I’inscription des

patients, vous pouvez remplir les onglets situés plus bas :

e Animateurs : pour choisir un ou plusieurs animateurs de cette RCP afin que chacun puisse valider

les fiches

e Participants : la liste des participants habituels ou occasionnels a la RCP (y compris I’animateur)
e Spécialités : vous choisissez la ou les spécialités de votre nouvelle RCP
e Institutions : vous choisissez I’établissement ou se tiendra la réunion

NB : Selon I’établissement chaisi le(s) lieu(x) de la réunion seront accessibles lors de la création des dates de RCP

Pour rajouter ultérieurement un nouveau participant (habituel ou occasionnel), il suffit de I’inscrire a ce
niveau. Il est également possible d’ajouter un participant directement sur une date de RCP, mais ce ne
sera alors pas reporté sur les autres RCP ni lors de leur création ultérieure.

Création de dates de RCP :

Vous pouvez créer des dates a partir de I'icdne «Réunions » :

,ﬁ;? Réunions

RCP

) Ajouter | o Modifier €3 Supprimer
Libellé LigLrx
RCP Digestif CHRO Hopital de La Source Digestif
RCP Gynéco CHRO Hépital Porte Madelsine Gynecologie
RCP ORL CHRO Hipital de La Source ORL
RCP Thoracique CHRO Hipital de La Source Thorax
RCP Uro CHRO Hipital de La Source Urologie

Page 1' sur 1

Dates de réunion : RCP ORL CHRO

() Ajouter | o Modifier | 3 Supprimer
Date Likeelle

22 juin 2009 RCP ORL CHRO
29 juin 2009 RCP ORL CHRO
06 juillet 2009 RCP ORL CHRO
13 juillet 2009 RCP ORL CHRO

Page|i surs| bkl | &

Apres avoir selecti
apparait dans
cliquant sur

Information complémentaire

Lieu

Hipital de La Source
Hipital de La Source
Hipital de La Source

Hipital de La Source
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Horaire

17:30: 18:30
17:30: 18:00
17:30 1830
17:30:18:30

Type de réunion
claszigue
claszigue
claszique
classigue

claszigue

Page courante 1 - Ssur 5

Infos

places: 0720
places: 0720
places: 0420
places: 0420

L1s
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nné le type de RCP dans la fenétre du haut, la liste des dates de RCP déja créées
fenétre du bas (comme il y a parfois plusieurs pages, vérifiez les derniéres dates en
. Puis cliquez sur « ajouter » pour en créer d’autres. La fenétre suivante s’ouvre :

17



£ Création ¥

Détails

Type de RCF: RCP ORL CHRO b
Institution: Hipital de La Source w
LieLs: »

Président de seance: Chiisissez LN président
Mombre de dossiers: 20

Date: 05/03/10 9

Heure de début: 0s:00 b

Heure de fin: 09:30 ¥

Périodicité

Ui EiEE
Periodique: [ & prévUes

g ; - < uen. 05 mars 2010
Freguence:  journaliére

hebdomadaire
mensyelle
annuella
Options: [ aptions ]
Jusqu'au: 050310 g

[ o 0K ”@.ﬁ.nnuler ] |

Pour créer une seule date, remplissez simplement la moitié supérieure de la fenétre.

Pour créer plusieurs dates, cochez la case « périodicité » comme dans I’exemple ci-dessus. Puis
choisissez la fréquence et la date de fin de la série.

Si vous avez choisi « hebdomadaire » mais que vous ne souhaitez en créer que tous les 15 jours,
décochez les dates inutiles, comme dans I’exemple suivant :

Périodicité
Date prévues

Périndigue: [
< lun. 08 mars 2010

lun. 15 marz 2010

Fréquence:  journaliére

hebdornadaire
S lum. 22 mars 2010
mensuele
un. 29 mars 2010
annuele
< lum. 05 avril 2010
Options: | :
B . 12 avril 2010
Jusqu'au: 19/04/10 i 7 Iun. 19 avril 2010

W O ] [ 3 Annuler ]

Puis validez.
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Vous pouvez également modifier une date ou un horaire a partir de I'agenda :

| 77 Agenda -
Aujourdhui ; le mer. 27 janvier 4 b Planning & partir du Mercredi 27 janvier 2010 Filtre Tous les centres N
Jaur Semaine [ais Planning
Date Ligw Cihijet Description
1 2 3
mar. 02 février 2010 Hipital Porte Madeleine RCF Gynéco CHRO Présidé par ; AVIGDOR Sandrine
4 5 B ¥ & 9 10 Mombre de dozsiers © 1720
1112 13 14 15 16 17 . OF févriar 2010 Hépital de La Source RCP ORL CHRO Présidé par | LAGARDE Frederic
16 19 20 2 22 23 24 Mombre de dossiers : 020
a5 26 75 79 30 A lur. 0F février 2010 Hépital Bretonneau RCP Tharacigue CHRO Présidé par | LEMAIRE Bertrand
Mombre de dossiers : 025
mar. 16 février 2010 Hipital Porte Madeleine RCF Gynéco CHRO Présidé par | AVIGDOR Sandrine
Aujourd'hui Mombre de dossiers ; 0720
lun. 22 février 2010 Hépital Bretonneau RCP Thoracique CHRO Présidé par : LEMAIRE Bertrand
Mes agendas Mombre de dossziers | 025
Réunions = lun. 05 mars 2010 Hipital Bretonneau RCF Thoracigque CHRO Présiclé par : LEMAIRE Bertrand
Mombre de dozsiers ; 0725
lun. 22 mars 2010 Hipital Bretonnea RCF Thoracique CHRO Présidé par | LEMAIRE Bertrand

Mombre de dossiers : 025
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o l

Pour cela, double-cliquez sur la RCP du type que vous souhaitez modifier.
Une nouvelle fenétre s'ouvre :

o Edition : mercredi 10/03/10'a 15:30 ¥

Détails Participants Diossiers

Type de RCF: RCP ORL CHRL de Tours

Institution: Hapital Bretonneau b
Ligws; Salle de visio-conférence b
Président de séance: MORIMIERE Siylvain
Hombre de dossiers: 20

Date: 10/03/10 ;
Heure de debut: 15:30 >
Heure de fin: 16:30 v

I [ Annuler ] [ (=) Suppression

Vous pouvez alors en modifier la plupart des paramétres puis valider.
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